iao TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Pjc 1@p - Ty do - Henh phiic
sé: /684QD-BTP

Ha Ngi, ngay 5 thdng 7 nimo2043

QUYET PINH
vé vi¢e ban hanh Quy ché 1Am vigc ciia Bd Twip

e e yeg :
BQ TRUGNG BQ TU PHAp (Dfl Taved ...——3
Cin cir Nghj dinh s6 08/2012/NP-CP ngay 16 thang 2 nim 2012 ctia
Chinh phti ban hianh Quy ché lam viéc céia Chinh phu;
Can clr Nghj dinh s6 22/2013/ND-CP ngay 13 thing 3 nim 2013 cia
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu 3 chirc cia B
Tu phap;
Cin cit Quyét dinh s6 337/2005/QB-TTg ngay 19 thang 2 nim 2005 ciia
Thi tuéng Chinh phu ban hanh Quy ché 1am viéc mAu cla B, co quan ngang
b9, co quan thudc Chinh phu;
Theo d& nghij ciia Vuy truéng Vy Té chirc can b,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ciia Bo Tu
phap. |
Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s6 880/QD-BTP ngay 28/4/2009 cia Bé truéng Bé Tu phép v viéc
ban hanh Quy ché lam viéc ctia B Tu phép.

Piéu 3. B) truong, Thi truéng, Thu trudng cc don vi thude Bd, Gidm
déc S& Tu phép, Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dan sy tinh, pho tryc thufe
Trung vong chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: BQ TRUGNG
- Thit twéng Chinh phi (3¢ béo cdo); .

- Cdc Phé Thi tudng;

- Viin phong Chinh phu;

- Céc Thir trudmg;

- Céac don vj thuc B§;

- Céc 18 chirc chinh trj - x& hoi thude B;

- Céc S& Tu phép, Cyc Thi hanh &n dén sy tinh,
thanh phd tryc thugc Trung wong;

- Chng thong tin dién tir B& Tu phap;

- Lwu: VT, Vy TCCB. img Cwing
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BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc ldp - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
LAM VIEC CUA BQ TU PHAP

(Ban hianh kém theo Quyét djnh sb 1685/QD-BTP
ngay 5 thing 7 nim 2013 ciia B§ tredmng B$ T phap)

3 Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi twgng didu chinh

1. Quy ché ndy quy dinh nguyén tic, ché d6 trach nhiém, 18 16i 1am viéc,
quan h¢ c6ng tic va trinh tyr giai quyét cong viéc clia B§ Tu phép (sau diy goi
13 B§).

2. Can b9, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng (sau day goi chung la
can b, cdng chirc) trong cac don vi thuc Bd chju sy didu chinh cia Quy ché
ndy. Trudng hgp B ban hanh vin ban didu chinh nhitng vén d2 cy thé ma c6
quy dinh khéc v6i quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo céc quy dinh cu
thé dé. - . S

Diéu 2. Nguyén tic Iam vige

1. B4 1am vigc theo ché &) Thii trudng, thyc hién nguyén tic tip trung
dén chi, bdo dim sy chi dao, diéu hanh théng nhét, théng subt ctia B trudng
dbi v&i cac linh vire cong tac cua B, Nganh; moi hogt ddng cia B déu phai
tuén theo quy dinh ctia phap lujt va ciia B6.

2. Phén céng, phén cp 13 ring, d& cao tréch nhiém va phat huy tinh chil
dong, sang tao cla cac don vi, c4 nhan. Trong phén cong cong viéc, mot ngudi,
mét don vj duge giao thyc hién nhidu viéc nhung mdi viéc chi do mét don vj,
m{t ngudi chiu trach nhiém chinh. Céng viéc duge giao cho don vj nao thi Thu
trudng don vi 46 phai chju tréch nhiém chinh vé céng viée duge giao.

3. Cén b§, cong chire gidi quyét cong viée dtng pham vi thdm quyén va
trach nhiém duoc phin cong; tuin thu trinh ty, th tuc va thei han giai quyét
cong viéc theo quy dinh cia phép luit, chuong trinh, ké hoach cdng tic, Quy
ché lam viéce cla B§, cua don vi, tr trudmg hop dot xuét hodic c6 yéu céu cia co
quan c4p trén.

4. Bdo dam phét huy ning Iyc, s& trudng cia can bd, cdng chirc, d& cao
sw phoi hop cdng tac, trao dbi thong tin trong gidi quyét cong viéc va trong moi
hoat dong theo chirc ning, nhiém vy, quyén han duge phap luét quy dinh.



5. Bao dam déan chu, cong khai, minh bach va hiéu qua trong mei hoat
dong cua BJ. '

Chwong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC
Muecl

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
Piéu 3. Bj trudng
1. Trach nhiém cuia B trudng

a) Chi dao, diéu hanh B thyuc hién chirc ning, nhiém vu va quyén han
theo ding quy dinh ciia Hién phdp, Luat T chirc Chinh pht, Nghj dinh 56
36/2012/ND CP ngay 18/4/2012 ctia Chinh phu quy dinh chic ning, nhiém vy,
quyén han vi co cdu t6 chitc cia B, co quan ngang B§, Nghi dinh s6
22/2013/ND-CP ngay 13/3/2013 clia Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cu td chirc cia B6 Tu phép va cac viin ban phép luit khac c6
lién quan; |

b) Phén cong cong viéc ciia cdc Thir truong; phan cip Uy ban nhan dan
tmh thanh pho truc thudc Trung wong, céc co quan tu phép dja phuong giai
quyet mot sb cong viée thudc nganh, linh vie quan Iy cia BQ, phén cap, uy
quyén cho Thi trucmg cac don vi thudc B thuc hién mét sb cdng viée cu thé
trong khudn khd ciia phép ludt; chi dong phéi hqp véi cac co quan khéc dé giai
quyét cac cbng viéc lién quan dén nhiém vy, quyén han cia B) hodc @& thye
hién cac nhiém vy do Chinh phu, Thu tudng Chinh phui phén cong;

¢) Khi B6 trudng ving mit, B trudéng iy nhiém cho mdt Thir trudng thay
B9 trudng didu hanh va giai quyét céng viée ciia Bo;

d) Chi dao viéc huéng din, thanh tra, kiém tra hoat ddng cua cic BY,
nginh, Uy ban nhén dén tinh, thinh phd tryc thudc Trung uvong, cic don vi
thudc B§, t6 chirc phép ché cac B, nganh va cic co quan tu phép, thi hanh 4n
din sy dia phuong trong viéc thyc hién phap luét va nhiém vy d& dugc phén
cdng, phan cép thude linh vic quan 1y nha nuée ciia B§ Tu phap;

&) Ky céc viin ban thude thdm quyén ciia B trudng.
2. Pham vi giai quyét cong viéc clia Bo trudng

a) Nhitng cong viéc thudc thAm quyén quy dinh trong Hién phap, Luat Té
chitc Chinh phi, Quy ché 13m viéc ctia Chinh phd, cic vin ban phép ludt lién
quan va nhitng cong viéc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;



_ b) Nhiing cdng viéc duge Chinh phi, Thu tuéng Chinh phi giao hoc uy
quyén;

¢) Nhimg cong viéc thuge linh vire, dja ban cdng tic va cia don vi do Bo
trudng tryc tiép phy trich;

d) Tryc tiép giai quyét mét sb viéc tuy dd phan cdng cho Thir trudng
nhung B truéng thy cdn thiét phéi gidi quyét vi ndi dung cAp bach hoic quan
trong hodc do Thir trudng dugc phén céng vé.ng miit; nhilng viéc lién quan dén
tir hai Thir trudng trd 18n, nhung céc Thit treéng c6 ¥ kién khéc nhau.

3. BO trudng dwa ra théo luan tap thé trong Lanh dao B$ trudc khi quyét
dinh nhimg vén d& sau:

a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phit trién Nganh, linh vyc;

b) Chuong trinh c6ng téc ciia B, Nganh, chuong trinh, ké hoach xay
dyng vin ban quy pham phdp luét dai han, 5 nim va hang n&m cia B§; dy thdo
céc chuong trinh, ké hoach, d2 4n va vin ban quy pham phép luit thudc thim
quyén ban hanh ciia Thi tuéng Chinh phi, Chinh phi, Uy ban Thuimg vy Quéc
hdi, Qudc hoi;

¢) K& hoach cia B3, Nganh trién khai cdc chii trvong, chinh sdch quan
trong ciia Déng, Nha nudc, cc vin ban quy pham phdp lugt quan trong ciia cép
trén d2 ban hanh; o

d) Céc chuong trinh, du 4n, dé 4n trong diém ctia B§ va nhing van d&
phuc tap con ¢ ¥ kién khac nhau;

d) Phén bb dy to4n ngén séch va ké hoach diu fir phat trién dai hen, hang
nim ciia BY; dyu kién didu chinh c4c can d6i lon trong dyr todn Ngén sich nha
nude, ké hoach ddu tir phat trién;

e) Cong tic td chirc b may va nhén sy clia B$ theo quy dinh;

g) Bdo céo hang ndm vé tdng két tinh hinh thyc hién nhiém vy cong tic
vé kiém diém sy chi dao didu hanh ciia B&;

h) Nhimg vin dé v& ky két va gia nhip céc didu uéc qudc té, thoa thuén
quéc t€, ké hoach thyc hién cic cam két v& hoi nhip qudc té;

i) Nhimg van d& khac theo quy dinh ctia phép luit hodc Bo trudng théy
can thiét phéi dua ra thio luan tap thé.

4. Trong truomg hop khéng ¢6 diu kién thao ludn tdp thé vé nhimg van dd
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, theo chi dao ctia B§ truéng, don vj dugce giao thyc
hi¢n cong vige chi tri, phoi hop véi Vin phong B Ay ¥ kién cic Thir trudmg
truée khi trinh B trudng quyét dinh.



Didu 4. Thir truéng
1. Trach nhi€m cda Thi truong

Tht trudng duge B truémg phin cong phy trach mét sb linh vyc, dia ban
cong tac va mot s6 dom vi thudc Bo; duge st dung quyén han va nhén danh B
trudmg khi giai quyét cac cong viéc thude linh vyc duge phén cdng; chju trich
nhiém trudc B truémg va trude phap lust vé nhimg quyét dinh ciia minh.

2. Pham vi gii quyét céng viéc ciia Thit trudng

a) Chi dao viéc thyc hién cbng tdc quan ly nha nudc, xdy dyng vin ban
quy pham phép luit, chién luge phat trién, quy hoach, ké hoach, d€ an, dy 4n va
cic vin ban quan ly khac thude linh vyc duge B truong phén cong;

b) Chi dao, kiém tra, don dbc viéc trlén khai thyc hién cac chu truong,
chinh sach, phap lujt cua Nha nude, cac quyét dmh cia B trudng trong pham
vi duge phéan cong; phat hién va d& xuét nhimg vén d& cn sira @61, bb sung;

c) Chu dong giai quyet céc cong viée dugc phin cong; phdi hgp véi céc
Thir trudng khac de gidi quyét céc cong viéc ¢6 lign quan dén Thir truong do; bao
cdo B trudng quyét dinh nhimg vén d& theo quy dinh tai khoan 3 Diéu ndy;

d) Dé xuit, bdo cdo B trudmg céc diéu kién bao dam thyc hién nhiém vy
trong pham vi linh wyc, dia ban cong tac va don v; duge phin cdng phy trach
chiu trach nhiém truéc B trudng vé chét luqng, tién @ thyc hién nhiém vy, vé
duy tri ky ludt, ky cuong hanh chinh, doan két ndi b, vi pham phép luat, tiéu
cire, tham nhiing trong céc linh vie, don vi duge phan cdng phu trach.

3. Nhimg vin d&8 Thir truéng bdo cdo B truéng hodic xin ¥ kién B
trudng trude khi quyét dinh

a) Nhitng vén dé thudc vé chu truong, chinh sich ma phap ludt chua quy
dinh; nhitng van d& quan trong, anh hufmg dén tinh hinh kinh te x3 hdi cla dét

nudc va hoat dong ciia Nganh; viée ky két cac didu wée qudc té va thoa thugn
A A
quoc te;

b) Nhitng vin d& 16n c6 y kién khac nhau giita Bd Tu phép véi cic B,
nganh, dia phuong; nhimg vén d2 thé hién quan diém, nguyén téc cia B§, nganh
T phap;

¢) Nhing van dé giita c4c Thir trudng con cb v kién khac nhau hoic lién
quan dén linh vye, don vi, dia ban do B truéng tryc tiép phu tréch;

d) Nhitng vin d& quan trong khac khi Thit trudmg thiy cén thiét hodc khi
B trudng yéu cau.



Didu 5. Thi trwémg don vj thujc By

1. Thu truéng don vi thujc B (sau ddy goi tit 13 Thi trudmg don Vi)
lanh dao, quan ly, didu hanh don v; va chju trach nhiém truéc Bo trubng va

trude phép Iut vé viée quan Iy, didu hanh don vi. Tha truéng don vi cé trach
nhiém sau:

a) Chit dong td chic thue hién céng vi¢c thufc chitc ning, nhiém wy,
quyen han cia don Vi

b) Piéu hanh don vi chap hanh chinh sich, phép lu§t cta Nhé nuoc, Quy
ché 1am viéc clia B, céc chu trufong, chinh sich cua chinh quyen dia phuong
noi déng try s&; ban hanh va kiém tra viéc thyc hién néi quy, quy ché 1am viéc
clia don vj theo huéng din cuia Bo;

¢) Quy dinh nhiém vy, quyén han ctia céc Phong va tuong duong (sau day
goi chung 13 Phong) thu§c don vi; phan cong cong tic cho cac Phong va Trudng
phong tryc txep phu trach;

d) Thyc hién cic nhiém vu khéc do B§ truéng glao hogc theo quy dmh
cla phap lut; dwge BY trudng uy quyén giai quyét mét sb cdng viéc thudc thim
quyén ctia Bo trut’mg va phai chju trach nhiém cé nhén trudc B trudng va trude

phap ludt vé néi dung dugc ¢ ly quyén; ky céc vin ban theo quy dmh tai Diéu 22
Quy ché nay;

d) Phan cong nhiém vy, chi dao sy phéi hop, kiém tra, dén déc va chiu

trach nhiém vé& viéc thyc hi¢n céc nhiém vy d4 phén cong cho Phé Thu trudng
don vi;

e) Uy quyen cho m{t Ph6 Thu trrémg don v thube B quén 1y, diu hanh
don vj khi ving mjt; truémg hop ving mit tir 02 ngay lam vigc trd 1én thi phai
béo cdo B¢ trudng hodic Thit trudng phy trach don vi, ddng thoi théng bédo cho
Chénh Vin phong Bo biét;

g) Phéi ho'p voi Thi trudng don vi khac @8 xir Iy kip thoi nhitng van dé
co lién quan dén cdng viée thude chirc ning, nhiém vy cia don vi va thyc hién
nhi¢m vy chung cia Bg;

h) Sép xép, bb tri, sir dung, danh gla, khen thudng, ky luit can bg, cong
chirc theo quy dinh ciia phap ludt va phén cip cia B;

i) Thyc hién diy du ché do théng tin, bdo cdo, phit ngén va cung cép
thdng tin cho béo chi theo quy dinh clia phap luat va cta Bo;

k) T8 chire thu'c hién céc quy dinh cua phép luat vé thyre hanh tiét Kiém,
chdng lang phi, chéng tham nhiing; sir dung dtng ché d§, muc dlch, ¢4 hi¢u qua
tai san, kinh phi dugc giao theo quy dinh cia phép lujt va phan cp ciia B§; chju



trach nhiém truéc B§ trudng va trude phap luat khi dé xay ra tinh trang quan
liéu, ti€u cyc, tham nhiing, gy thiét hai 16n cho don vi va B§;

1) Tao didu kién thusn loi d& t3 chirc chinh tri, chinh trj - x& hoi cta don
vj hoat ddng c6 hiéu quéa; phdi hop véi td chirc chinh tri, chinh trj - x4 héi cla
B§ va cia cac don vij trong viée thyre hién cdc nhiém vy clia don vi, cac ché ds,
chinh sach lién quan dén quyén, nghia vy va l¢i ich ciia c4n bg, cong chite.

2. Tong cuc trudng, Cyc truéng, Chénh Thanh tra B ngoai céc trach
nhiém quy dinh tai khoan 1 Diu nay con phai thyc hién cic nhiém vy, quyén
han theo quy dinh ciia phédp luit chuyén nganh thudc linh vyc quan 1y cia don
vi; thuc hién quyén tu chd, tu chiu trich nhiém v& st dung bién ché, quan ly
kinh phi hanh chinh va thyc hién ché d6, chinh sach, khen thudng, ky Iuat d6i
véi cong chire, vién chirc cia don vi, giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh
ctia phép luat va phén cép ciia Bo.

3. Thu trudng don vi sy nghiép, ngoai cac trach nhiém quy dinh tai khoan 1
Piéu nay, con thuc hién quyén tur chil, tw chiu trach nhidm vé thyc hién nhiém
vy, td chirc bd méy, bién ché, quén 1y cdng chirc, vién chirc va tai chinh d5i véi
don vi sy nghiép céng lap theo quy dinh cia phap luét va phan cép clia Bo; béo
cao va chiu trach nhiém truée B trudng va Thir trudng duge phan céng phy
trach don vj vé viéc thuc hién céc quy dinh d6.

Pidu 6. Phé Thi trudng don vi thuje Bj

1. Phé Tha truedng don vi thude Bo (sau day goi tit 1a Phé Thi truémg don
vi) gitip Thu trudng don vi chi dao, didu hanh mét s6 linh vic cdng téc ciia don
vi, chiju trach nhiém trudec Thi trudng don vi va trude phap luat vé viée thuc
hién cdng viéc dugce phén céng.

2. Phé Thu trudéng don vi cé trach nhi¢m:

a) Chi dao, kiém tra, d6n ddc viéc thyc hién cdc nhiém vy trong céc linh
vyc dugc phin cdng phu trach;

b) Phén cong cdng tic va danh gia két qua thuc hién nhiém vy d6i véi céc
Phong va Trudng phong thudc don vi duge phan cong phy trach; trong truong
hop cén thit c6 thé phan cong cbng viée tryc tiép cho Phé trudng phong va
cdng chirc thudc don vi duge phén cong phuy trach;

c) Phéi hop véi Phé Thi truéng khéc trong don vj giai quyét cong vige cb
lién quan; béo céo véi Thi trudng don vi nhimg vin @ vuot qui thim quyén
hoc nhiing vAn d& con c6 ¥ kién khéc nhau gitra cic Phé Thi tnrdmg;

d) Thay m3t Tho truéng don vi trong viéc quan hé va phdi hop cong tac
véi cac don vi thude B trong linh vire duge phan cong phu trach hodc theo yéu
cau cta Thi trudng don vi;



d) Thyc hién céc nhiém vy khac do Thi trudng don vj giao.

3. Tréch nhigm cy thé cta Phé Thu truéng don vi do Thi trwong don vi
quy dinh.

Diéu 7. Truémg phdng, Phé trudmg phong va cdc chirc danh twong
dwong thugc cic don vj thuge B

1. Trréng phong va céc chirc danh trong dwong thuge céc don vi thude Bd
quén ly, diéu hanh hoat ddng ciia Phdng, chiu tréch nhiém trwée Thi truéng hoiic
Phé Thu truéng don vj tryc tiép phy trich va truéc phép luat vé viée thyc hién
nhiém vy dugce giao.

2. Trudng phong cé trach nhiém:
a) Chu dong tb chire thyc hién cdc nhiém vy dugc giao cia phong;

b) Phén cbng cdng vige, theo ddi, kiém tra va dénh gi4 két qua thyc hién
cac cong vige duge giao ciia Phé trudng phong va céc cong chirc thude phong;

¢) Phoi hop véi cc phong khéc trong don vi 8 giai quyét cdc cong viée ¢
lién quan; bao cdo Thu trudng hojic Phé Thii trudmg don vj tryce tip phy trdch vé
vigc thuc hién nhiém vy cia Phong va céc vén dé vugt qué thim quyén hojc
nhitmg vén d& cdn c6 ¥ kién khéc nhau gifta cic Phong;

d) Truc tiép thyc hién mot s8 nhiém Vu clia Phbngvé che nhlém vy theo yéu
cu clia Lanh dao don vi.

3. Trudng phéng thufc céc don vi c6 con dfu riéng ky thira lénh Tha
truéng don vj cdc vin ban thuje thdm quyén cia Thit trudng don vj theo quy
dinh hoic theo sy ity quyén ctia Thi trudmg don vi.

4. Phé Trudng phong va cdc chirc danh tuong duong thudc céc don vi
thugc BY giup Trudng phong quén 1y hoat dong ciia Phong theo sy phén cdng cia
Trudng phong; truc tiép thyc hién mét sé cbng viéc trong pham vi nhiém wy,
quyén han cia Phong va céc nhiém vy theo yéu cu cua Linh dao don vi; chju
trach nhi¢m tru6c Trudng phong, Lanh dao don vi va trudc phép lujt vé két qua
thue hién cac nhiém vy d6.

5. Trach nhigm cy thé clia Truong phong, Phé Truéng phong do Thu
trudmg don vi quy dinh.

Dicu 8. Cin bj, céng chire

1. Cén b§, cdng chize thyc hién cic quyén han va nghia vy theo quy dinh
clia phép lut vé cén b, cdng chirc va céc vin ban ¢6 lién quan.

2. Cén b, cdng chirc ¢ céc trach phiém sau:



a) Chu dong thue hién cac nhiém vy duge phan cong, chju trach nhiém ca
nhén trede phép luat va trude cip quan ly trl,rc t1ep vé tién dd, chét lugng, higu
qua thye higén céac cong v1ec duogc giao va vé thé thirc, trinh ty, thi tuc ban hanh
vin ban, quy trinh giai quyét cong viéc dugc phan cdng theo ddi;

b) Phéi hop véi can b, cong chirc khic c6 lién quan dé giai quyet cOng
viéc; béo cdo Lanh dao phong hodc Lanh dao don vi tryc tiép phy tréch vé vxec
thue hién nhiém vy va céc van de con co y kién khac nhau, vuot quéi thim quyen
mdi phat sinh hodc co vuéng méc trong qua trinh thyre hién nhiém vy;

¢) Chi dong nghién ctru, d& xuét cic bién phép ning cao hidu qua cong
tac trong linh vuc dugce phan cong theo doi;

d) Chap hanh nghiém tic céc quy dinh cia phap luat hién hanh ndi quy
va quy ché cia co quan, don vi va sy chi dao clia cép quan ly truc tiép.

3. Nhiém vy cu thé ciia cén bd, cbng chirc trong don vi do Thu trudng
don vi quy dinh.

Muc 2
QUAN HE CONG TAC
Piéu 9. Quan hé cdng tic ciia Linh dao B)

1. Bd truéng théng tin kip thdi cho céc Thir trudng vé cic quan diém, chi
trorong, dudng 161, chinh sach, phéap luét ctia Dang va Nha nudc lién quan dén
linh vue cong tac cua By, Nganh.

B§ trudng chi dao sy phdi hep giita cac Thir trudng theo chuong trinh, ké
hoach, lich lam vigc, tha tyuc, quy trinh giai quyét cOng v1¢c clia Bo. Khi thuc
hién cdng tac danh gi4 c4n bd, quy hoach, bd nhiém, didu dong, luan chuyen
khen thudng, ky ludt dm véi Thil trudng don vi, B truong tham khao ¥ kién
ctia Thir trudmg truc tiép phu trach don vi 6.

2. Thir trwdng chiu trach nhiém treéc B trudng vé viée gidi quyét cong
viéc thudc linh vue duge phan cong. Khi B§ trudng didu chinh sy phin cong
 gifta cdc Thi trudng thi cdc Thir trudng ban giao ndi dung cdng viéc, hé so, tai
liéu c6 li€n quan cho nhau va bao cdo B trudng.

Cac Thi trudmg phéi hop trong cong tic va thong tin kip thoi vé viée giai
quyét cac cong viée duge phan cong. Néu cé van d& lién quan dén linh vyc do
Thi trudng khac phy trach thi Thir truéng chu tri c6 trdch nhiém chi dong phéi
hop v&i Thir trudng d6 d8 giai quyét; trudng hop con c6 ¥ kién khéc nhau, thi
bo cdo B trudng quyét dinh.

3. Thit trudng phu trach don vi chi dao, don dbc, kiém tra va bao cdo BH
trudng vé két qua hoat déng ciia don vi do minh phuy trach. Trudng hop cén thiet
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thi trao d6i ¥ kién véi Thir trudng phy tréch linh vy trude khi quyét dmh nhitng
cdng viéc c6 lién quan dén don vi duge phan cbng phy tréch; c6 ¥ kién vé viée
danh gxé cén bd, quy hoach, bo nhiém, diéu dong, ludn chuyén, khen thudng, ky
ludt d6i v&i Lanh dao céc don vi duge phén céng phy trach.

Diéu 10. Quan hé cong tic giita Lanh dgo B§ véi Thu trudng dom vj
thuje Bj

1. Lanh dao B¢ phy trach don vi dinh ky 06 thang m6t 1an hoéc theo yéu
cdu lam viée véi Thu trudng don vi ¢6 sy tham du' cia toan thé cn bd, cong
chic hodc can bd lanh dao chi chét cia don vi 4é nghe béo cdo tinh hinh, chi
dao viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cia don vj va cia Bj.

2. Thi trudng don vi chju sy ch1 dao lanh dao va béo cdo kip thdi véi B
u'ué‘ng hoac Thir tmong phy trach vé& két qua thye hu;n cong tic va kién nghj céc
van dé can giai quyet khi thye hlq:n nhlem i, quyén han duge gxao va nhitng
vén dé vé co ché, chinh sich cin stra d6i, bd sung; kién ngh; stra d6i, bd sung
chuong trinh, k& hoach céng téc cho phi hgp véi ydu cdu ciia Chinh ph, Thu
tuéng Chinh phu va cia Bj.

3. Trong qua trinh giai quyét cong v1¢c neu phat sinh khé khin, vuong
méc, nhitng vin 4 méi hoic vugt qué thim quyén thi Thu trudng don vi bo
céo vémyklenchldaocuaLﬁnhdao B9 tryc tiép phy trach don vi. Trudng
hop c6 ¥ kién khéc véi ¥ kién ciia Thit trudmg phy trﬁchﬂon vi, Thtt fm'éng don
vi phai chdp hanh sy chi dao cia Thit trrdmg nhung c6 quyén bao luu ¥ kién va
bao cao véi B truong

Pidu 11. Quan h§ cong tic giira Lanh dao B{ v6i Ban cédn sy Dang B)
Tw phap

Quan hé gmaLﬁnhdaoBévaBancansuBang dugc thyc hién theo cic quy
dinh ciia Dang, Nha nuéc va Quy ché 1am viée ciia Ban cén sy bang B Tu phap.

Pidu 12. Quan hé cong tic gilta Lanh dao B) v6i Ping iy va cdc th
chirc chinh trj - x§ hji co quan B§ T phap

1. Quan h¢ gifta Lanh dao B véi Dang uy va céc td chirc chinh trj - x4 hdi
cua co quan B§ thyc hién theo quy dinh v& phéi hgp cong téc ciia Diéng, cla céc
tb chitc chinh tri - x4 héi va cia Bo.

2. Binh ky 06 thang m6t 1an hoéc khi c6 yéu ciu dot xuit, Bo trudng hodc
Thr trudng duge B truéng uy quyén lam viée véi Dang uy hoac Thudng vy
Dang uy; dai dién céc t chic chinh trj - xa héi co quan B¢ dé théng béo chu
trrong cong tac cua Bo, bién phép giai quyet nhitng kién ngh; cua doan vién, hi
vién v léng nghe v kién déng gbp clia céc td chirc, doan thé vé hoat dfng ciia B§.



3. Ngudi dimg dau céc td chire chinh tri - x4 hdi cia B6 duge méi tham dy
cac cuge hop, hdi nghi do Lénh dao B§ cht tri ¢é ndi dung lién quan den hoat

dong, quyén, nghia vu va loi ich hop phép ctia doan vién, hdi vién thude td chirc
cua minh,

4. B$ trudng tao didu kién thuan loi d8 Déng uy, td chirc chinh trj - x& héi
hoat ddng c6 hiéu qua theo ding nghj quyét, didu 18, cic quy dinh cba Pang vi
phép ludt clia nhi nudc; tham khéo y kién cia céc td chirc trude khi quyét dinh
chc van d8 c6 lién quan dén quy?n, nghia vy va lgi ich hop phép ciia déng vién,
doan vién, hoi vién.

Pidu 13. Quan hé cdng tic giira cac Thi trwdng don vi thude B

1. Thu truémg don vi chi dong gisi quyét cong viéc theo chirc ning,
nhiém vy va quyén han dugc giao; khong duge chuyén céng viéc thudc nhiém
vy, thdm quyén cia don vi minh sang don vj khac hodc 1én Lanh dao B§; khong
giai quyét cdc cong viée thudc pham vi nhiém vy, thdm quyn ctia don vi khéc.

2. Khi giai quyét cong viée lién quan d¢én don vi khéc, Tha truéng don vi
chit tri phai trao d6i ¥ kién véi Thi trudng céc don vi ¢6 lién quan d6; Tha
truémg don vi duge trao di ¥ kién c6 trach nhiém tra 10 theo ding yéu cau cia
don vi chil trl. Trudng hop cé ¥ kién khac nhau thi Thd truéng don vi chu tri bdo
céo Lanh dao B§ phy trich cong viéc 88 giai quyét. Thi truéng dom vi chil tri ¢6
trach nhiém théng béo két qua giai quyét cong viéc dén céc don vi b lién quan
& biét va phdi hop thye hién.

Péi voi nhimg van d phirc tap, lién quan dén nhidu don vi, nhitng van dé
virgt qua thim quyén gidi quyét hodc khéng du didu kién thyc hién thi Tha
tredng don vi chu tri béo cdo, d& xuét véi Lanh dao By dé xem xét, quyét dinh.

Piéu 14. Quan hé cdng tic giira Thii trwdng don vj thudc B véi cip
fly va cdc tb chirc chinh tri - x& hi trong don vi

1. Thi trudng don vi dinh ky hang thang, quy, 6 thang, hang nim théng
bao véi clp uy, dai dién cong doan va cédc td chire chinh trj x4 hdi khic clia don
vi vé nhiém vu cta don vi, ban céc ndi dung bién phap phéi hop 13nh dao cong
tac chinh tri - tu tudng, td chirc thyc hién nhiém vy chuyén moén, ché 6, chinh
sach dbi véi can b, cOng chirc.

2. Thu trudng don vi tao diéu kién thuén loi cho td chic Pang va céc
doan thé hoat ddng theo dung didu 18, tdn chi, muc dich; phbi hop véi cép uy
Pang va céc td chirc chinh tri - x4 hdi khic trong don vi chim lo va tao diéu
kién lam viéc, hoc tdp va ning cao trinh 46 chinh tri, chuyén mdn, nghi€p vy
cho cén bd, cong chirc trong don vi; bao dam thuc hién Quy ché dan cha
trong hoat déng cia don vi, xay dung vin hod cong s& va ky luét, ky cuong
hanh chinh.
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3. Céan b§, cong chirc 1a dang vien doan vién, th vién cia céc td chic
chinh trj - x& héi trong don vi guong mau hoan thanh tét cong viéc duge giao
theo ding quy dmh clia phap luat v& can bd, cdng chuc; nghiém chinh thyc hién
céc quy dinh vé& nhiém vu va trach nhlq:m cua ngudi dang vién, doan vién, hdi
vién va céc quy dinh cé lién quan dén céng vu ciia can bd, cong chic.

Diéu 15. Quan h¢ cbng tic gifra B§ vi S& Tw phdp tinh, thanh phod
tryre thufe Trung wong

1. B Tu phép chi dao, huéng din chuyén mén, nghidp vy, kidm tra,
thanh tra hoat d9ng ciia S& Tu phép tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong.

2. Lanh dao B§ dugc phéin cong phy trich cdc dia ban hojic Thi trudng
don vi thudc BQ theo sy phén cong cia B§ truong dinh ky di cdng tic dja
phuong, co s& dé Iqem tra, d6n ddc va chi dao vn::c thyre hign céc nhiém vy céng
tac tu phép, g1a1 quyét kho khin, vuéng méc va kién nghj cta dja phuong, co s&
thudc thim quyen va trach nhiém cia B.

3. Thu trudng don vi thuge B glup B¢ trudng theo d61, kiém tra tinh
hinh hoat dgng, t6 chirc cén bd, huéng dan nghiép vy, tra 161 kién nghj cia céc
co quan tu phap dja phuong thudc pham vi Iinh vyc duge phén cong.

Piéu 16. Quan h¢ cong tic gifra BQ vm co quan thi hﬁnh én dan sgr
dia phwong

1. BY Tu phap thong nhét quan 1y nha nuéc vé thi hanh 4n dan sy, thi
hanh an hanh chinh.

2. Céc don vj thuge B9 gitip BY trudng thye hi¢n quén Iy nha nuéc vé thi
hanh én dén sy, thi hanh &n hanh chinh trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia don
vi va céc quy dinh sau:

a) Téng cuc Thi hanh 4n dan sy 12 ddu méi gitp B trudng B Tu phap
thuchle;nquanlynhanuécvethlhanhandansu,thxhénhénhénhchmhvé

thyc hign quan 1y chuyén nganh v& thi hanh 4n dén sy theo quy dinh cia phap
luét;

b) Vu Ké hoach Tai chinh chu tri, ph01 hop véi Tong Cuc Thi hanh én
dan sy quan 1y v& chién lwge, quy hoach, ké hoach, cac dy 4n diu tr x4y dung
co ban, ngan sach, tai san nha nuéc, quy hoach xay dyng try s, kho tang, tai
vét, mua sim tai san, trang thiét bi, cong cu hd trg va tdi san khac ciia cdc Co

quan thi hanh 4n dan sy dja phuong theo quy dinh cia phép ludt va phan cép
cua Bg;

c) Vu To chirc can bo phdi hop véi Téng cyc Thi hanh 4n dén sy trong
viéc quan 1y t6 chirc, bién ché va thu'c hién cong tdc cdn bg clia cac Co quan thi
hanh 4n dén sy dja phuong; thong nhit y kién vé& nhan sy ldnh dao cia Cyc Thi



hanh 4n dén sy tinh, thinh phé tric thudc Trung wong theo quy dinh va phin
cap cia Bo;

d) Vu Thi dua - Khen thudng phi hgp véi Téng cuc Thi hanh 4n dan sy
thyre hién cong tdc thi dua, khen thudng theo quy dinh clia phép luét va phén
chp cuia Bo;

d) Thanh tra B$ phéi hop v6i Tdng cuc Thi hanh 4n dén sy trong viée gidi
quyét khiéu nai, té céo cia cong dén trong linh vyc thi hanh 4n dén sy theo quy
dinh cia phap ludt va phan cép ctia Bo.

Piéu 17. Quan hé cong tic khac

1. Quan hé cong tic giita B6 véi Ban Chép hanh Trung wong, B§ Chinh trj,
Ban Bi thu va cic Ban ctia Dang, cac co quan cla Quéc héi, Chinh pht, cac Bg,
nganh khic, Co quan Trung wong ciia céc td chirc chinh trj - x4 hdi, t6 chirc x&
héi - nghé nghiép, Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhin dan c4p tinh duge thye
hién theo quy dinh ctia Hién phap, Luft TS chirc Qubc hoi, Luat TS chirc Chinh
phu, cdc vin ban phép luét va quy dinh c6 lién quan.

2. B lién hé chit ché véi Vin phong Chinh phu dé thudng xuyén trao dbi
théng tin, phdi hep, ra soat viéc thuc hién chuong trinh cdng tic, bio dam hoan
thanh c6 chat lugng, dang tién do céc & 4n, cdng viéc dugce giao theo sy chi
dao, diéu hanh ciia Chinh phu va Thu twéng Chinh phi.

3. B phéi hop vdi cac B, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phi
trong viéc trién khai cong tac phap ché va ting cudng ning lyc cho céc td chire,
can bd phap ché ciia B§, Nganh.

4. Bo phéi hop véi Uy ban nhan dan cdp tinh trong viée chi dao thyc hién
cdc nhiém vy cia Nganh, chim lo xiy dyng cac co quan tu phip dja phuong
trong sach, vitng manh; xay dyng d6i ngii can bd, céng chirc tu phép dia phuong
c6 trinh 4§, ning hyc chuyén mén, ¢ pham chét dao dic, c6 tinh thin trach
nhiém, ky luat, ky cuong bao dam hoan thanh t6t moi nhiém vu duge giao.

Chwong 111
CHUONG TRiNH, Kt HOACH CONG TAC
Piéu 18. Chuwong trinh, ké hoach cdng tic ciia Bj
1. Chuong trinh, ké hoach céng téc nim cia Bo

a) Chuong trinh, ké hoach c6ng tic nim ciia B8 dugc xy dyng trén co s&
cdc nhiém vy néu trong cac vin ban, y kién chi dao cia cép trén, ké hoach cong
t4c hang n3m cta nganh Tu phap va d& xuit clia cac don vi thude BJ.

b) Chém nhit vio ngdy 01 thang 11 hang nim, céc don vi thudc Bo giri
Vin phong B danh muc céng viée can trinh cic cip ciia nim sau.
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c) Trong th&i han khéng qua 15 ngay ké tir ngdy ban hanh chwong trinh
cong tic nim cua Chinh phii va Thu twéng Chinh phii, Vin phong B) xay dyng
chucmg trinh, ké hoach cbng tic nim cia B giri c4c don vi thujc B6 ¢é tham
gia y kién.

d) Vin phdng B§ c6 trich nhiém bdo cdo Linh dao B xem xét, cho ¥
kién dbi véi chuong trinh, ké hoach cdng tic ndm cia B trude khi trinh B
truong ban hanh. N§i dung, trinh ty, thd tuc xéy dung chuong trlnh, ké hoach
cong tac ndm cia B dugc thyc hle,n theo Quy ché xdy dyng ké hoach cia B
Tu phép (ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1165/QD-BTP ngay 21/5/2013).

2. Chuong trinh cdng tdc quy va chuong trinh cong téc thang cia Bo

Chuong trinh céng téc quy va chuong trinh cdng tic thang cta B bao
gom cac nhiém vy trong tAm cén trién khai thyc hién trong quy, thng va dugc
thé hién trong béo cao cdng tac cua B§ quy trude va thang trude.

3. Lich cong tac tudn cia Lanh dao Bd

Cén cir vao chuong trinh cdng tdc thang va sy chi dao cia Lanh da.o B9,
Ban Thu ky phdi hop véi céc don vi thudc B xdy dyng Lich cong téc tudn trinh
Lénh dao B duyét va cong bo trén Cdng théng tin dién tr cia B chim nhit
vao sdng ngay thir su hang tuan

Diéu 19. Chwong trinh, ké hoach cdng thc ciia don vj thufc B
1. Chuong trinh, k& hoach c6ng tic nim cia don vi thude B

a) Chuong trinh, ké hoach céng tic nim cia don vj dugc xdy dyng cin cr
theo phwong huéng, nhiém vy va chwong trinh, k& hoach cdng tac ctia B§.

b) N§i dung, trinh ty, thi tyc, thdi han xay dyng va diéu chinh chuong
trinh, ké hoach cOng tdc ndm ctia don vj duge thye hlen theo Quy ché xay dyng
ké hoach cia B§ Tu phép (ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1165/QD-BTP
ngay 21/5/2013).

2. Chuong trinh céng tic quy va chuong trinh cdng tac thing cia don vj
bao gom céc nhiém vu trong tdm cén trién khai thyc hién trong quy, thing va
dugc thé hién trong béo cdo cdng tac cuia don v1 quy trede va thing trude. Thoi
han giri béo cdo thyc hién theo quy dinh tai Ditu 33 Quy ché nay.

Chwong IV
XAY DUNG VA BAN HANH DL AN, VAN BAN
Didu 20. XAy dyng dé 4n, viin bin

1. Theo chuong trinh cdng tac, Thu trudng don vj duge giao chi tri 18p ké
hoach xdy dyng d& 4n, van ban trinh Lanh dao BQ phe duyét va th6ng bdo cho
Vin phong B biét dé tdng hop, theo ddi, dn dbc trién khai thyc hién.



2. Thii truémg don vi td chirc viée xy dung dé 4n, vin ban va bao cao B§

truong, Thir truong phuy trach don vi xem xét, cho ¥ kién theo dting tién d6 cua
k& hoach 43 d2 ra.

3. Tht truong duoc phan cong phu trach dé 4n, vin ban cd trach nhiém
chi dao don vi trién khai thyuc hién theo k& hoach dugc phé duyét; bio cdo BY
trudng trude khi nghiém thu, phé duyét hodc trinh co quan c6 thdm quyén.

4. Trudng hop ndi dung vin ban, d& 4an c6 lién quan dén linh vyc chuyén
mon, nghiép vu cia cac don vi khac hodc theo chi dao cia B trudng hodc Thi
truémg phu trach, don vi chi tri soan thao c6 tréch nhiém phéi hop, trao dbi y
kién véi cac don vi 6 lién quan. Pon vi phéi hp ¢6 tréch nhiém tham gia ¥
kién theo hinh thirc, ndi dung va thdi han theo yéu ciu cia don vj chi tri. Cac ¥
kién nay dugc tbng hop va thé hién trong hd so clia d& 4n, vin ban.

Diéu 21. Hinh thirc phi hop xdy dung dé 4n, vin ban

Don vi chi tri thyc hién viéc phéi hop xdy dymg & 4n, vin ban véi cac
don vi c6 lién quan theo céc hinh thirc sau:

* 1. P& nghj don vi phbi hop cir cén bd, cong chirc tham gia x4y dung d8 4n,
vin ban. Ngudi dugc cir 1a dai dién ciia don vi, c6 trach nhiém thudng xuyén bao
c4o va xin y kién ctia Thi trudng don vi trong qué trinh tham gia xdy dung dé 4n,
van ban.

2. T4 chirc hop 14y ¥ kién céc don vi c6 lién quan ¢& x4y dyng, hoan thién
ndi dung & én, van ban. Pon vi chi tri cé trach nhlem giri dy thao vén ban cho
don v1 tham dy it nhét 02 ngay lam viée trude khi td chirc hop, trir nhitng vin
ban gap, vin ban mat dugc cung cap tai cufc hop. Thi trudng don vi duge maoi
tham dy hop hodc ctr dai dién cé du thim quyén dén hop, phat biéu y kién cua.
don vi. Nhiing ¥ kién thao luén phai dugc ghi bién ban va c¢6 chit ky cla ngudi
chi tri cude hop. Trudmg hop dai dién don vi duge mdi véng mit, don vi chu tri
c6 trach nhiém giri phan két ludn c6 lién quan cho don vi d6.

3. Ly ¥ kién bing vin béan ctia céc don vi c6 lién quan dé xay dung, hoan
thién ndi dung d8 4n, vin ban. Thoi han l4y ¥ kién it nhét 13 05 ngay lam viéc,
trir truedng hop gip theo yéu cu clia co quan cép trén hodic chi dao truc tiép cla
Lanh dao B4 thi thoi han ¢6 thé it ngén hon.

Pon vi dugc hoi ¥ kién tra 161 bing vin ban theo ding thdi han duge yéu
cdu, trong d6 néu rd nhimg diém ddng ¥, khéng ddng ¥, 1y do khéng dbng v,
nhimg kién nghj v& viéc chinh sira, bd sung céc ndi dung ciia dy théo dé 4n, vin
ban. Trudng hop dir thio d8 4n, vin ban chua 18 hoic c6 vin & phic tap, don vi
dugce hoi ¥y kién ¢6 quyén dé nghi don vi cha tri 1am ré hodc cung cép thém
thdng tin, tai lidu cin thiét va kéo dai thdi han tra 10i. Néu qua théi han tra 14



ma don vj dugc héi ¥ kién khéng tra 181 thi coi nhu ddng y véi ni dung xin ¥
kién va phai chiu trach nhiém vé sy déng y d6.
4. L&y y kién oita c4c don vi va c4 nhan théng qua thu dién tir, Cdng théng
tin dién tir ctia B§ Tu phép va céc hinh thirc khéc theo quy dinh cta phap luit.
'Piéu 22. Thim quyén ky viin ban
1. B§ trudng ky céc vin ban sau:

a) Vén ban quy pham phép lugt theo thim quyén; vin bén quan 1y hanh
chinh ctia Bg, c4c didu udc quéc té va thoa thudn quéc t&, cic viin ban vé t§
chirc by méy, cén b theo quy dinh cia phéap ludt;

b) Céc vin ban trinh céc co quan Trung wong Pang, Quéc héi, Uy ban
Thudng vy Quéc héi, Chinh phii, Thi tuéng Chinh phu;

c) Phé duyét cac dy 4n, dé 4n, viin ban, higp dinh dugc Chinh phd uy
. _
quyén;

d) Phé duyét chi trrong déu tu, phé duyét cic dyr 4n du tu theo phan cép
vé cong téc quan ly dAu tr xdy dyng co ban clia Nha nuéc va cla B§;

d) Viin bin uy quyén cho Téng cyc truémg, Cyc truéng, Vy truéng, Chanh
Thanh tra BY, Chanh Vin phong Bj gidi quyét mét s6 cong vige thude thim
quyén cia B trudng trong théi gian xéc dinh; 0 o o '

e) Céc vin ban khic ma B6 trudng thiy cin thiét.

2. Thit trudmg duge Bé trudng uy quyén ky thay Bf trudmg céc vin bén sau;

a) Vin ban quy pham phép luat theo phin cong ctia B truéng trong
trudng hop B trudng ving mit;

b) Vin ban, quyét dinh theo quy dinh cia phép lujt va clia B vé phan

cép, uy quyén thyc hién nhiém vu quén 1y t chirc can bd, tai chinh, tai san, diu
tu xdy dyng co ban thudc Bo Tur phép;

c) Van béan gbp ¥, thdm dinh céc dy thio Ludt, Phap 1énh thudc linh vyc
dugc phan cdng phu trach;

d) Vén ban, quyétdinhﬁongcécl'fnhvucduchétru(‘mgphﬁncﬁngphuu'éch.

3. Vy trudng, Téng cyc trudng, Cyc trudng, Chanh Thanh tra B§ ky thira
1énh B{ trudng cac vin ban sau:

a) Cong vin tra 1di kién nghj va huéng din chung vé chuyén mén, nghiép
vy thuge linh vire quan ly ciia don vi;

b) Cong viin gép y dy thao vin ban quy pham phap ludt (trir cic vin ban
duge quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu ndy) va céng vin khéc giri chc don vj



thudc B, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu; giri S& Tu phap va Cuc
Thi hanh an dén sy cac tinh, thanh phd tryc thugc Trung wong;

¢) Vian ban khac khi duge B trudng giao.

4. Vy truong ky ndi quy, quy ché ciia don vi; van ban hanh chinh g
Lanh dao B hodc cac don vij thudc Bo.

5. Tong cuc trudng, Cuc trudng ky céc vin ban huéng din chuyén mén,
nghiép vu vé chuyen nganh lIinh vyc thude pham vi quén ly cua don vi; quyét
dinh giai quyét khiéu nai, t§ cdo theo thdm quyén; vin ban, quyét dinh theo quy
dinh cta phép luft va ctia B v& phan cip, uy quyén thyc hién nhiém vy quan ly
td chirc cén bé, tai chinh, tai sén nha nude thudc Bd Tu phdp; viin ban hanh chinh
phuc vu hoat dong quan ly, didu hanh don vi; ky hop dbng dé thyc hién céc
nhiém vu theo quy dinh.

6. Chénh Thanh tra B3 ky céc vin ban khac theo quy dinh phép luat vé
thanh tra, giai quyét khiéu nai, t5 cdo; van ban, quyét dinh theo quy dinh cla
phap luit va cia B6 v& phin cép, uy quyén thuc hién nhiém vy quan ly t§ chirc
cén bd, tai chinh, tai san nha nudc thudéc B Tu phép; vin ban hanh chinh phuyc
vu hoat ddng quén 1y, didu hanh don vi; ky hop dbng dé thyc hién cac nhiém vu
theo quy dinh.

7. Chanh Vin phéng B$ ky thira 1¢nh B trudng cac vin ban phuc vu
cdng téc chi dao, didu hanh cia Linh dao Bo, vin ban dén dbc, truyén dat y kién
cua Lanh dao BO; vin ban huéng din vé cong tac vin phong, luu trit, bao vé;
bao cdo cdng tic; cong vin mdi hop cla Lanh dao B§; sao cic vin ban ¢4 ban
hanh theo quy dinh.

Chénh Vin phong B¢ ky vin ban theo quy dinh vé phan cAp va uy quyen
thyc hién nhiém vu quan Iy tai chinh, ké todn, tai san nha nuéc cia Bj; gidy gi6i
thiéu cOng tac; van ban hanh chinh; hop dong dé thyc hién cac nhiém vu duoc
giao va cac vin ban khac theo quy dinh.

8. Vu truéng Vy TS chirc can b ky thira 1énh Bo trudng cdc vin ban,
gidy td vé cdng téc can b theo quy dinh ciia phép lut va phan cap cia BJ.

9. Thu trudng don vi sy nghiép thude B ky céc vin ban, gidy t& chuyén
mén nghiép vu theo quy dinh cia phép luat; vin ban, quyét dinh theo quy dinh
ciia phap ludt va ctia B vé phén cép, uy quyén thyc hién nhiém vy quan ly tb
chirc can bd, tai chinh, tai sdn nha nude thudc Bd Tu phédp; védn ban hanh chinh
phuc vy hoat déng quén 1y, didu hanh don vi; hgp dong va céc vin ban khéc
theo quy dinh ciia phap luat va phén cip cta Bb.

10. Vin ban ky thay, ky thira 1énh B trudng phai duge giri bdo cao B
trudng.
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Diéu 23. Phit hanh va hru trif vin bin

1. Trong thoi han 02 ngdy lam vige, ké tir ngdy vin ban duge ky ban
hanh, Vin phong B ¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi don vi chu tri soan
théo phét hanh, Iuu trit vin ban theo quy dinh ciia phép lust v& vin thu, hru tri;
gl ding Cong béo, Cong théng tin dién tir cia Chinh phti va ctia B§ Tu phép
theo quy dinh.

2. Vigc phét hanh, cung cép vin ban, tai lidu cho céc co quan phai bao
dim thyc hi¢n ding phap lujt vé quan Iy céc tai lidu, théng tin thuée danh myc
bi mjt Nha nudc va Quy ché phét ngén va cung cép théng tin cho béo chi.

3. Céc don vi ¢6 con diu riéng cé trich nhiém bédo cdo Linh dao Bj va
g Van phong B§, cic don vi thudc B c6 lién quan nhitng vin ban quan ly
Nganh do don vi minh ban hanh theo thim quyén dé theo d&i va Iuu trir theo
quy dinh.

Chuwong V _
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC CUA LANH PAO BO

Diéu 24. HJ so, thi tuc trinh giii quyét cong viée

1. H6 so trinh gjai quyét cong viéc bao gbm:

a) Phiéu trinh giai quyét cong viéc (theo miu), ~~ °

b) Dy thao viin ban, d& 4n, chuong trinh, ké hoach (sau diy goi chung la
vin ban, dé 4n);

¢) Y kién tham gia cita céc don v c6 lién quan va bdo co giai trinh, tiép
thu (néu c6);

d) Van ban ho3c y kién thdm dinh d2 4n, van ban theo quy dinh ciia phép
ludt va ctia B§ (néu cd);

d) Céc tai liéu cin thiét khac.

2. Thu tyc trinh B truéng, Thir trudng gidi quyét cong viée:

a) Phiéu trinh Lanh dao B¢ phai do Lanh dao don vi ky va déng diu (néu
c6) &lng thdm quyén;

b) Lénh dgo don vj ky phiéu trinh phéi ky chju trich nhiém (ky nhdy) dy
thdo van ban, d€ 4n va chju trich nhiém truéc Lanh dao B3 vé ni dung ciia vin
ban, d¢ an d6;

c) Déi véi nhitng vén d2 c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy cia don vj
khéc hogc c6 sy phdi hop giai quyét cdng viée, trong hd s trinh phii ¢6 ¥ kién
chinh thitc bang vin ban cla cic don vj lién quan; nhitng & xuft cia dja
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phucmg cé lién quan dén co ché, chinh s4ch cho ving hodc lanh thé phai c6

kién bang vin ban cia Chii tich Uy ban nhin déan tinh, thanh phé trgc thude
Trung uong.

3. Céc cbng van, to trinh d& nghj giai quyét cong vigc chi gii 1 ban chinh
dén don vi hoic ¢4 nhén c6 thim quyén giai quyét. Néu cin giri dén cc don vi

hoic c4 nhén c6 lién quan d& biét hodic phdi hgp thi ghi tén cic don vi, c4 nhin
d6 & phan Noi nhan cia vin ban.

Didu 25. Trich nhiém ciia Vin phong B§ trong viée trinh Linh dao
B§ hd so giai quyét cong viée

1. Van phong B6 tiép nhén, kiém tra v trinh Lanh dao Bo hd so trinh giai
quyét cong viéc cia cac don vi.

2. Khi nhén dugc hd so trinh giai quyét céng viée, Vin phong B c6 nhiém
vu kiém tra v& trinh ty, thi tuc ciia hd so trinh, thé thirc vén ban va vige thyc hién
chi dao cua Lanh dao B d6i v ndi dung clia vén ban.

Truong hqp hd so trinh chwa dung, chua diy ¢ hodic chua phi hqp, Vin
phong Bo chuyen lai don vi trinh chdm nhét 1a sau 02 ngay lam viéc k& tir ngdy
nhén duge hd so trinh dé thuc hién theo ding quy dinh, yéu ciu hodc b6 sung giai
trinh (néu c6). Trudng hqp ndi dung cta ho so trinh giai quyet cong viéc phirc

tap, thoi ha.n trén c6 thé kéo da1 nhumg khdng qué 05 ngay lam vigc k& tir ngay
nhén diroc hd so trinh.

3. Ban Thur ky gidp Chénh Vin phong B thyc hién cac nhiém vu quy
dinh tai Diéu nay.

Piéu 26. Xir ly hd so trinh va théng bio két qua

1. Lanh dao Bb xem xét, giai quyét cong viéc trén co s& hd so trinh dd
ding trinh ty, tha tuc ciia don vi.

Cin cir ¥ kién chi dao ctia Lanh dao B9 vé ndi dung cong viéc, Thu
truémg don vi chu tri phéi hop voi Vin phong B{ hoan chinh dy théo vin ban d¢é
ky ban hanh. Nhitng ndi dung cé lién quan dén co ché, chinh sich thi thé hién
thanh vin ban giri cho cac don vi hodc dia phuong ¢6 lién quan.

Trudng hop cén thiét, Lanh dao B hop V@i cac chuyen gia, don vi chu tri

va dai dién cic don vi c6 lién quan dé 14y y kién tu van trudc khi quyét dmh

. cOng viéc. Pon vi trinh vin ban, d& 4n chu tri, phéi hop véi Vin phong B tb
chirc hop theo chi dao ciia Lanh dao B$ va quy dinh cia Quy ché nay.

2. Déi vdi cong viée do tép thé Lanh dao B thao ludn trudce khi quyét dinh
theo khoan 3 Diéu 3 ciia Quy ché nay thi B$ trudng, Thir trudng theo linh vye
duoc phin cdng, xem xét ndi dung va tinh chat ciia timg vén ban, d€ én dé quyét
dinh:
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a) Cho phép don v; trinh hodn thanh thu tyc va ding ky thai han véi Vin
phong B dé trinh tap thé Lanh dao B tai phién hop gin nhit;

b) Giao don vi trinh chudn bj thém néu xét thdy ndi dung chua dat yéu ciu;

¢) Giao don vi trinh lam thd tyc 14y ¥ kién céc don vj lién quan theo quy
dinh ctia Quy ché nay.

3. Cham nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngdy Vin phong B trinh, Lanh dao
Bo xit Iy hd so trinh va cé v kién chinh thic vao vén ban trinh. Cham nhét 10
ngdy 1am viéc ké tir khi nhan duge ddy di hd so, néu chua cé quyet dinh cubi
cung cua B§ trudng hoéc Thir truéng thi Vin phong B ¢6 tréch nhiém théng
bao cho don vi trinh biét 5 1y do.

Chuong VI
HOI NGH] VA HOP
Pieu 27. Cic logi h{i nghj va cudc hop

1. Céc héi nghi gom hoi ngh; Nganh, hji ngh; chuyén d2 (trién khai, so két,
tong két mot hodic mét sb chuyén d&), héi nghi tip huén cOng tac chuyén mon.

2. Céc cudc hop do Lanh dao By chi tri gdm cé:

- Hop giao ban Lanh dao Bg; PR

- Hop giao ban Thi truéng céc don vi, hop giao ban cip Vuy;
- Hop giao ban viing, giao ban khéi;

- Hop véi Lanh dao céc co quan Trung wong, Lanh dao dja phuong tai tru
sd ciia B§;

- Hop véi co quan tir phép, co quan thi hanh 4n dan sy dja phuong;
- B$ trudng hofic Thir trudng phy trich tryc tiép hop véi cc don vi;
- Céc cugc hop khac dé giai quyét cong viée.

3. Céc cudc hop do Thu trudng don vi chil tri gém cé:

- Hop giéi quyét cong viéc chuyén mén va trién khai céc cong viéc khac
theo chirc ndng, nhiém vy ctia mdi don vi d3 dugc quy dinh;

- Hop, 1am vigc v6i dai dién cic co quan lién quan theo uy quyén cta Bo
- trudng, Thi trudng phu tréch theo quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 28. Duyét chii trwong va t5 chire hdi nghi, hop

1. Céc don vi dugc giao chi tri td chirc h$i nghj Nganh héi ngh; chuyén
dé, hoi nghi tdp hudn céng tac chuyén mén x8y dyng ké hoach t§ chirc, trinh
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Lanh dao B phé duyét. Sau khi ké hoach dugc phé duyét, cic don vj cé trach
nhiém ch tri, phéi hop véi Vin phong Bé chuén bj chwong trinh, ndi dung, méi
dai biéu, béo dam céc didu kién td chirc hdi nghi.

2. Lanh dao Bd quyét dinh céc cude hop do Lanh dao B chi tri; chi dinh
don vi chuan bi ndi dung, tai liéu cude hop.

3. Céc don vi ¢6 nhu ciu tb chirc hop ding ky véi Vin phong Bo dé sép
xép lich va bd tri dia diém hop. Néu céc cudc hop do Lanh dao B chi tri thi
dom vi phai bao céo va dang ky trong Lich lam viéc tudn cta Linh dao Bg, trir
trurdmg hop d6t xuét.

4. Vlec mdi hop giao ban Lanh dao B, giao ban Thu trudng cac don vi,
giao ban cép Vu dugc thyc hién qua hinh thire tin nhén théng béo hop (SMS)
theo sb dién thoai dugc quy dinh sir dung neng cho hoat dong nay. Déi véi cac
hoi nghi va cudc hop khic quy dinh tai Diéu 27 Quy ché nay thi viéc m&i hop
dugc thuc hién qua vin bén, qua dién thoai, qua hinh thic tin nhin théng bao
(SMS) hozc cac hinh thirc khéc néu cén thiét.

5. Vige td chirc va quy trinh hop dugc thyc hién theo quy dinh cia phip
luat va Quy ché nay.

Piéu 29. Hop giao ban Linh dao B)

1. Bd trudng va céc Thir trudng hop giao ban hang tuén, trudng hep do
yéu cau cong viéc khong to chirc duge theo lich thi dugc chuyén sang déu tuin
tiép theo.

Thanh phén tham dy hop glao ban Linh dao B§ gdm: B6 trudng va céc Thir
truong. Thi truong don vi va cac td chirc, c4 nhan duge moi hoéc tham dur theo
quyét dinh cia B trirdng.

B trudng chii tri hop giao ban, trudng hop B truéng ving mit thi phan
cong mdt Thir trudéng thay B trudng chu tri cuge hop.

2. N¢i dung hop:

a) Thong tin vé tinh hinh thyc hién céc nhiém vu cdng tac cia Lanh dao
B9, ket qua cong viée di giai quyét va cac cong viée du kién thyc hién;

b) Thao ludn va cho ¥ kién dbi véi nhimg cong viéc mdi, phirc tap hoic
can phéi hop xit Iy giita Lanh dao Bo;

¢) Théo lun céc vin d& cin ly ¥ kién tap thé Lanh dao B trudc khi BH
truéng quyét dinh theo quy dinh tai Diéu 3 Quy ché nay.

3. Theo yéu clu cong viéc, B trudng triéu tdp hop Lénh dao B ddt xué.‘t
d8 xir Iy cong viée, thao lusn céc dy 4n, dy thdo vin ban quy pham phap lust, dé
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4n, ké hoach, chuong trinh c6ng téc dai han, hang nim va nhing ndi dung cén
thiét khéc.

4. Theo chi dao ctia Lanh dzo B va yéu cdu cong v1¢c, cac don vj thudc
B g cong van dé.ng ky ndi dung hop giao ban Lanh dao B§ dén Vin phong Bé.
Vin phong BQ thim tra, xdy dyung chuong trinh hop giao ban trinh B trudng
xem xét, quyét dinh.

5. Van phong B¢ phéi hop véi céc don vi 6 lién quan chuén bj chucmg
trinh, nfi dung, tai liéu phuc vy céc cudec hop. Cac tai liéu hop phai dugc gt dén
Lanh dgo B§ va nhiing ngudi tham dy hop it nhét 13 01 ngdy lam viéc trudc ngay
hop, trir trudng hop dot xust. Chuong trinh hop phéi dy kién théi gian trinh bay,
théo luéin va két luan d6i v&i timg néi dung hop.

Vin phong B§ c6 trch nhiém ghi bién ban cude hop. Bién ban phai dugc
ghi ddy du, chinh x4c, c6 chit ky x4c nhén cua Chénh Vin phong B va dugc
luu trit theo dung quy dinh.

6. Sau khi c6 ¥ kién chi dao clia B¢ tredng, Chanh Vian phong B ¢b
trach nhlem thong bao b{mg vin ban két luan cia Bé tmémg tai cuéc hop Lénh
dao B dén cc don vi thuoc Bo chim nhit 13 03 ngay lam viéc ke tr ngay hop;
trong trubng hop cén thiét, két qua hop Lanh dao BQ dugce thong bio dén céc co
quan, t6 chirc c6 lién quan dé phdi hop thyc hin. - ;

Pidu 30. Hop giao ban Thi truéng don vj thuqc BQ

1. Thu tru.'cmg don vi giao ban dinh ky vao tuin diu ca thang ho#c djt
xuft theo yéu cau ctta B§ trudng.

Théanh phan hop giao ban Thi truéng don vj thugc B gdm Linh dao Bo,
Thit trudng cic don vi va nhilg cin b§, cong chirc khic theo yéu clu cia Bd
truéng. Trudmg hop Thu trudng don vi khong thé dy hop giao ban thi phai bdo
cdo B¢ trudng va néu dugc Bo trudmg ddng y thi uy quyén cho Phé Thil trudng
don vi tham dy.

‘B9 trudng chu tri hop giao ban, trudng hgp B) trudmg ving mijt thi phan
cong mét Thir trudéng thay B§ trudng chi tri cude hop.

2. N§i dung hop:

a) Thong bao vé& Nghi quyét phién hop thuong ky ctia Chinh phi va su
chi dao cia Chinh phu, Thi twéng Chinh phu va céc vin 88 cé lién quan den
cong tac cua By, Nganh;

b) Kiém diém két qua thye h1¢n cbng tac clia B§ thing trudc du kién
céc cOng viée trong tAm clia B$ cin trién khai thyc hién trong thang tlep theo;
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¢) Giai quyét nhimg vudng méc, phét sinh, nhimg kién nghi, & xuét ciia
dia phuong trong qu4 trinh trién khai thyc hién nhiém vy cong tdc ciia B, Nganh;

d) Céc vén d& khac ma Bj trudng thiy cin thiét.

B trudng hodc Thir trudng chu tri hop giao ban k&t luan chi dao vige td
chirc trién khai cdng téc clia B trong théng tiép theo.

3. Trudng hop cin thiét, B trudong quyet dinh t chirc hop gxao ban &
thdo ludn cdc dy an, dy thdo vin ban quy pham phép ludt, d& 4n, ké hoach,
chuong trinh cong tac dai han, hang nim va nhimg néi dung cén thiét khac.

4. Theo chi dao ciia Lanh dao B va yéu cdu cdng viée, cdc don vj thuge
B{ gtri cOng vin ding ky ndi dung hc,)p giao ban Thu trudng don vj thudc Bo dén
Vian phong B§. Van phong Bo thim tra, xiy dung chuong trinh hop giao ban
trinh B§ trudng xem xét, quyét dinh.

5. Vin phong B§ phdi hop véi cac don vj ¢6 lién quan chuén bj chucmg
trinh, ndi dung, tai li¢u phyc vy cudc hop. Céc tai liéu hop phai dugc gl dén
nhitng ngudi tham dur hop it nhét 13 02 ngay lam viée truéc ngay hop, trix trudng
hop 4ot xuét. Chuong trinh hop phai du kién thoi gian trinh bay, thao lufn va két
luan d8i véi timg ndi dung hop.

Vin phong B c6 trdch nhiém ghi bién ban cudc hop. Bién ban phai dugc
ghi diy du, chinh x4c, cé chit ky xdc nhén cua Chanh Vin phong B§ va duge
hru trit theo ding quy dinh.

6. Cham nhit 05 ngdy lam viéc k& tir ngdy hop giao ban, Chanh Vin
phong Bo théng bao bing vin ban két luin clia BS trudng tai phién hop dén don
vj & t6 chire thyre hién.

Piéu 31. Hop giao ban cip Vu
1. Giao ban cip Vu hop vio tudn cubi quy.

Thanh phén hop giao ban cip Vu gdm Linh dao B, Lanh dao céc don vi
thudc B, ngudi dimg dAu céc td chirc chinh tri, chinh trj - x& th trong co quan B,
Trudng Ban Thanh tra nhin din. Can bg, céng chirc khac cé thé dugc mdi dy hop
theo yéu cu clia Bd trudng.

B6 trudng chi tri hop giao ban, trudng hop B trudng ving mit thi phin
c6ng mot Thi tredng thay B truéng chu tri cude hop.

2. Néi dung hop:

a) Thong tin v& tinh hinh va k&t qua thuc hién céc nhiém vu cdng tac cia
B, Nganh; kiém diém tinh hinh thyc hién Quy ché 1am viéc cia Bo;
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b) Théng béo két luan ciia co quan c6 thdm quyén vé viéc giai quyét cac vu
viéc tiéu cuc, tham nhiing ctia co quan, gidi quyét khiéu nai, t6 c40 ciia cén bo,
cOng chirc;

¢) Kiém diém tinh hinh thyc hién Nghi quyét cia Hoi nghj cén bd, cong
chirc co quan Bo;

d) Thong béo y kién phan 4nh cia cén bd, cong chirc v& tb chirc va hoat
dong ciia B; vé viée thyc hién ché 46, chinh sach dbi véi cén bo, cong chirc;

d) Thao lufn céc chu trucmg, bién phép phéi hep giira Lanh dao Bd, Dang
uy, Cong doin, H$i Cyu chién binh va Doan Thanh nién cong san HS Chi Minh
co quan Bg dé thye hi€én nhiém vy chinh trj cia By, Nganh;

e) Céc van d8& khéc ma Bo truomg thiy cén thiét.

3. Theo chi dao ciia Lanh dao B va yéu cau cong v1¢c, cac don vj thudc
B¢ gtri cong vén ding ky néi dung hop giao ban cap Vu dén Vin phong Bé. Vin
phbng B thim tra, x4y dung chucmg trinh hop giao ban trinh B§ trudng xem xét,
quyét dinh.

4. Van phong B¢ phdi hop véi cic don vj c6 lién quan chudn bj chudng
trinh, ndi dung, tai liéu phyuc vu cufc hop. Céc tdi liéu hop phai duge gt dén
nhiing ngucn tham dy hop it nhét 13 03 ngay Iam viéc trude ngay hop, trir tru'ong
hep dot xust. Chuong trinh hop phai dy kién thoi gian trinh bay, thio lufn va két
luan d6i véi timg ndi dung hop.

Vién phong B c6 trach nhiém ghi bién ban cudc hop. Bién ban phai dugc
ghi ddy v, chinh xéc, c6 chit ky x4c nhén cia Chénh Vin phong B va duge
huu trit theo dling quy dinh.

5. Theo sy chi dao ciia B§ trudng, Chanh Viin phong B¢ thong béo néi
dung va két ludn cia cudc hop dén céc don vij, Péng uy, céc td chirc chinh tr; -
x4 hdi va Truéng Ban Thanh tra nhén din trong théi han 05 ngay 1am viéc ké tir
ngay hop.

Diéu 32. Cir dai di¢n Lanh dao B tham dy cic cude hop do cic co
quan khac chii tri

1. B§ trudng tham gia cac phién hop clia Chinh phu tham dy céc phién
hop cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu, Uy ban Thudng vy Quéc héi theo gidy triéu
tip va céc cufc hop khic mdi dich danh B¢ truéng. Trudmg hop Bé trwdng
khéng the tham dy duge va duge sy ddng ¥ cia co quan triéu té.p, thi B§ u'uc’mg
lly quyén cho Thir truéng di hop thay. Thir truémg duge iy quyén xin ¥ kién chi
dao cua Bo t:ru'(mg trude khi tham dy va ¢é trach nhi¢m béo cdo véi B§ trudng
vé& nb6i dung, két qua cua cufc hop dé.



2. Trudmg hop gidy mdi dai dién Lanh dao B thi B§ trudng tham dy
hodc B trudng cit mt Thir trudéng tham dy hop.

3. Trudng hop gidy mdi dai dién Bo Tu phép, néu B trudng khong thé
tham dy thi cir ngudi khéc tham dy hep. Ngudi duge B trudng cir di hop dai
dién cho B Tu phap c¢6 trach nhiém xin y kién chi dao ctia B trudng trudc khi
tham dyr va bdo cdo vai B trudng ve ket qua cude hop do.

4. Chanh Vian phong B va Thu trudng cac don vi lién quan cd trach
nhiém chufn bj diy i tai lidu ¢é Lanh dao B di du hop.

Chuong VII
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Diéu 33. Thong tin, bio cdo phuc vu sy chi dao, didu hanh ciia Linh dao B§

1. Cac Thit trudng c6 trach nhiém bao cdo B trudng nhitng vén d8 sau:

a) Tinh hinh thyc hién cong viéc thudc linh vyc duge phan céng phu
trach, nhilmg viéc vugt qui tham quyén gidi quyét va nhitng viéc can xin y kien
cua B trudng;

b) N6i dung va két quéa cic hdi nghi, cudc hop ma Thir truéng duge B
trudng uy quyén tham dy hoc chi dao; |

¢) Két qua 1am viéc véi cac B6, nganh, dja phuong va dbi téc khéc khi
dugce cir tham gia céc doan cOng tac trong nudc va nudc ngoai.

2. Thu treéng don vi cé trach nhiém:

" a) Béo cdo dinh ky (théng, quy, 06 thang v& nim) v tinh hinh, két qua thyc
hién cac nhiém vy cdng tac, cac d8 4n dugc phén c¢ong theo quy dinh ciia Bg;

Béo céo dugc gli v& Vin phong Bo chdm nhit 14 ngdy 25 hang thang dbi
véi bao cdo thang va ngay 25 cia thang cudi quy doi vai bdo céo quy;

b) Bao cao theo yéu clu ciia Linh dao B phu trach;

¢) Béo céo xin ¥ kién chi dao cia Linh dao B phu trich d6i véi nhimg
cbng viéc méi phat sinh, nhitng khé khan, vudng maéc, nhitng van d€ con co y kién
khac nhau giira cac don vi trong qua trinh thye hién cac nhiém vy dugc giao;

d) Trudng hop dugc Lianh dao B cir di hop, di cdng tac, thi ngudi duge
cir di hop, di codng tic cé trach nhiém xin ¥ kién chi dao ctia Lanh dao B6 phu
trach va bdo cdo vé ndi dung va két qua cude hop, chuyén céng tac chdm nhat 13
05 ngay lam viéc sau khi cudc hop, chuyen cong tac két thic.

3. Ngoai trach nhiém dwgc quy dinh tai khoan 2 Piéu nidy, Chanh Vin
phong B con phai thyc hién cdc nhiém vy sau day:
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a) Cung cép théng tin hang ngay cho Bj trudng, cic Thir truong vé
nhimg cong viéc d4 dugc giai quyét;

b) Chuan bi bdo cdo giao ban Lanh dao B, giao ban Thu trudmg don vj,
giao ban cdp Vy;

c) Téng hgp va xay dyng béo cdo cong tac cia BY giri Chinh pha, Tha
twdng Chinh phi va cdc co quan nha nudc ¢ thém quyén theo quy dinh;

d) Béo céo Lanh dao Bo nhitng vén d& cin xir Iy qua phan énh cta bédo
chi, du luén x4 hdi lién quan dén Nganh va dé xuét hwéng xir 1y,

d) Tiép nhin, tdng hqp thong tin, bao cdo ciia cdc don vi va dja phuong;
13p béo céo dinh ky va d6t xudt vé viéc thyc hién céc nhiém vy cia Bé;

e)Theo suchldaocuaLénhdaoBo,ﬂlongbaolqpmmnhﬁngvuéngmﬁcva
céc vén d€ c6 lién quan clia dja phuong dén don vi c6 trich nhiém 42 gidi quyét;

g) Huémg din, theo ddi va dén déc cac don vi thyc hién nghiém tic ché
d$ théng tin, bdo cdo va td chirc khai thac cc théng tin phyc vu sir chi dao didu
hanh cua Lanh dao B§ va viéc thyc hién céc nhiém vy cia don vi.

Dicu 34. Cung cdp théng tin vé hogt djng cia BY, Nganh

1. Cén bj, cong chitc ctia B{ duge théngt;nv,e @ahhinhﬁhgc hién céc
thC;:m vu cdng tic cia don vi, B, Nganh theo pham vi, néi dung va hinh thirc
thong tin dugce quy dinh tai Quy ché thyc hién dan chi cia B§ Tu phap.

2. Ngudi phat ngdn ciia B§ hofic Ngudi duge uy quyén phét ngén phéi hop
vé6i Thu trudng cac don vi cb henquancotréchnhlomcungcép théng tin cho céc

co quan théng tin dai ching, c4c t6 chic va c4 nhén theo quy dinh ctua phép lujt
vd cia Bd. -

3. Can bo, cdng chuc thyc hién nghiém chinh ky luft phat ngdén cia co
quan, don vi. Ché d6 phat ngén va cung cép thong tin cho bao chi dwge thyc hién
theo quy dinh cia phép luét va cia B6.

Diéu 35. Trao ddi théng tin trén h¢ théng théng tin ciia Bj

1. Viée cung cip, cép nhat thong tin vao Clng thong tin di¢n tir cia B9
Tu phép duge thuc hién theo Quy ché hoat dong cta Céng thong tin dién tir.

2. Cac vin ban, tai liéu trao a8 chinh thirc trong pham vi cic don vj
thuge B béng hinh thirc véin bén dién tir thong qua thu dlon tir, Cong théng tin
dién tir va phin mém Quén Iy vin ban va didu hanh bao gdm:

a) C4c loai gify moi trong néi b co quan B§;
b) Chuong trinh, ké hoach céng tic ciia B§ va don vi;



¢) Céc loai van ban chi dao, didu hanh, thong bao;

d) Cac loai cong vin don dbc, nhic nhd cic don vi thyuc hién chuong’
trinh, ké hoach cong tac, giao nhi€ém vy bd sung;

d) Cac Quy ché lam viéc ctia B6, Quy ché lam viéc cia don vi va cic quy
dinh khac v& chirc ning, nhiém vy, co cau t8 chirc ciia B, don vi;

e) Quy trinh giai quyét cong viéc theo quy dinh cua Bo;

g) Cac Béo cdo ¢ong tac cua B, ciia don vi va céc béo cdo chuyén dé
khac gui céc don vi trong co quan BJ;

h) Dy thao vin ban dang trong qué trinh soan thao, xin y kién cta cic don vi.

Céc vin ban thudc quy dinh phai bao mét thong tin chi dugc gii, trao ddi
qua hé théng thu dién tr cia BJ.

3. Chanh Vin phong B, Cyc trudng Cyc Cong nghé théng tin, Thi trudomg
cac don vi thudc BO ¢6 trach nhiém bao dam viéc cung cap, cdp nhat kip thoi, sir
dung c6 hiéu qua cac vin ban, tii lidu bing hinh thirc vin ban dién tir va thyc
hién bao mét théng tin theo quy dinh.

Chwong VIII
KIEM TRA VIEC THUY'C HIEN VAN BAN VA NHIEM Vi PUGC GIAO

Piéu 36. Pham vi va d6i twong kiém tra

1. B4 kidm tra viéc thi hanh céc viin ban cla cdp trén va clia B§ ban hanh c6
quy dinh nhitng nhiém vy, cdng viéc ma B va cac don vi thudc BS phéi thye hién.

2. D6i tugng kidm tra 13 cdc don vi thuge B§, cée co quan Thi hanh 4n
dén sy dia phuong.

3. Viéc kidm tra d8i véi cac Bo, nganh khac, Uy ban nhén dén céc cdp va
c4c co quan tu phap dia phuong trong viéc thi hanh vén ban ¢d lién quan duge
tién hanh theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 37. Thim quyén kiém tra

1. Bo trudng kidm tra moi hoat ddng ciia céc don vi thufc B), Nganh

trong pham vi chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia B§ va theo sy phén cong cua
co quan cap trén.

2. Thi trudng kiém tra hoat dong cla céc don vi, linh vye, dia phwong
duge Bo trudng phan cdng phu trach va thyc hién cac nhiém vy kiém tra do B
trudng giao.
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3. Tha truéng cdc don vj c6 trach nh1¢m kiém tra trong pham vi chirc
ning, nhiém vy, quyén han quy dinh va kiém tra viéc thyc hién céc cdng viéc do
Lénh dao B uy quyén.

Diéu 38. Hinh thirc kiém tra

1. Thi trudng don vj thudng xuyén t6 chirc ty kiém tra vige thi hénh cic
vén ban, cong viéc duge giao tai don vi, phit hién cic virdng mic, d& xuét cic
bién phép xir Iy kip thoi.

2. B6 tién hanh kiém tra théng qua céc hinh thirc sau:

a) Lanh dao B§, Thu trucrng don vij va cac cong chirc dugc giao nhigm vy
kiém tra dén 1am viéc tryc tiép tai don vj cin kidm tra ¢ ndm bt tinh hinh;

b) Lanh dao B6 yéu ciu cic co quan, don vi bdo céo bing vin ban v& tinh
hinh va két qua thye hi¢n cc vin ban, cong viéc dugce giao;

c) B truong uy quyén cho Thu truong don vi thugc B chi tri kiém tra
hojc quyét dinh thanh lap céac doan kiém tra viéc thi hanh c4c vin ban trong
timg linh vyc hodc timg cong v1¢c cén tdp trung chi dao trong timg théi ky. Tha
truéng don vi thude Bo chi tri, phm ho'p véi céc don vi c6 lién quan xay dyng ké
hoach va néi dung kiém tra, léy ¥ kién Vian phong B truéc khi trinh Linh dao
B{ phé duyét va tnen khai thye hién;

d) Kiém tra thong qua td chic hoi nghl so két, téng ket viéc thyc h1¢n
(hinh thirc ndy dugc 4p dung dbi voi nhitng chuong trinh, dy an 16m);

d) Hinh thue khac do B trudng quyét dinh.
Diéu 39. Bio cdo két qua kiém tra

1. Khi két thic kiém tra, ngudi chu tri vige kidm tra cé trch nhiém béo
cdo két qua kiém tra véi Lanh dao B va thong bao két qua t0‘1 don vi dugc
kiém tra va c4c don vj khic c6 lién quan.

Bio céo két qué kiém tra phéi néu rd ndi dung kiém tra, d4nh gié nhiing
mit duge va chua duqc, nhiing sai pham cing bién phép khic phyc va kién nghj
hinh thére xit Iy (néu c4).

2. Thu trudéng don vi thllQC B0 chi tri kiém tra cé trach nhiém theo ddi
vigc xir Iy sau kh1 kiém tra, yeu ciu don vi duqc kiém tra khic phuc nhimg sai
pharn theo quyét dinh cia cap c6 thAm quyén, bdo cdo két qua khic phyc sau
kiém tra véi Lanh dao B4.

Diéu 40. Trich nhi¢m cia cic don vj trong kiém tra
1. Don vj tién hanh kiém tra c6 trach nhiém:



a) Xy dung K& hoach kiém tra va théng béo cho don vj dugc kiém tra v&
thanh phin, thoi gian, ndi dung kiém tra; giri két ludn kiém tra cho don vi dugc
kiém tra; bdo cdo co quan c6 thdm quyén v& két qua kiém tra va dé xuit phuong
an xar ly;

b) Kién nghi khen thuéng kip thoi dbi véi cic co quan, t6 chic, c4 nhan
hoan thanh t§t nhiém vu dugc giao theo quy dinh;

¢) Xur Iy theo thdm quyén hoic kién nghi co quan cé thim quyén xi 1y
kip thoi d6i véi céc co quan, t6 chirc, cé nhin khong thwe hién hodc thye hién
khong t6t nhiém vu dugc giao.

2. Pon vi dugc kiém tra ¢ trich nhiém:
a) Phéi hop va tao didu kién cho don vj kiém tra trong qué trinh kiém tra;

b) Thuc hién nghiém tic ché d6 théng tin, bio cdo theo yéu ciu ciia don
vi kiém tra;

c) Béo céo, cung cAp théng tin, tai lidu trung thyc; chiu trich nhiém trude
phép ludt v& ndi dung ciia béo céo, thong tin va tai lidu cung cip;

d) Chép hanh quyét dinh cia don vi kiém tra theo quy dinh;

d) C6 quyén kién nghi, giai trinh v& két ludn cta don vi kiém tra, ngudi
c6 thdm quyén;

e) Chiu trach nhiém vé viée khong hoan thanh hodc thirc hién khéng 16t

cac nhiém vu dugce giao.

3. Vin phong B6 theo ddi, dén déc, kiém tra céc don vi thyc hién ké
hoach kiém tra ctia Bd trudng va yéu cdu céc don vi béo cdo vé viée thyc hién
trach nhiém kiém tra.

Vian phong Bé gitip Bo trudng tiép nhan va don ddc thyc hién két qua
kiém tra thudc thAm quyén xem xét, quyét dinh ciia B trudng; yéu cau cic don
vi ¢b chic niing gidi trinh vé viéc khdng thyc hién trdch nhiém x ly két qua
kiém tra.

Chwong IX
CHE DO DI CONG TAC, TIEP KHACH
Diéu 41. Pi cdng tac trong nwéc

1. Tham gia doan cong tac lién nganh

a) Viéc cir can bf, cong chitc tham gia cac doan cong tdc cuia Nha nudc,
cic doan cong tic lién nganh tai cdc dia phuong, don vi (goi chung la co s0)
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phéi theo ding thanh phin dugc yéu cdu. Nhing vén d8 lién quan dén Nganh
phéi dwgc chufin bj biing vin ban theo yéu cdu ciia trudng dodn cong thc;

b) Chdm nht 05 ngdy Iam viéc k& tir ngay két thiic chuyén cong tic, cén
b tham gia doan cdng tic phai bao cdo bling vin ban giri Thu trudng don vi 48
ctr di cng tic vé két qua chuong trinh cdng téc, nhitng vén d& c6 lién quan dén
Nganh do co s& d& nghj khi lim viéc véi doan va két ludn cia trudng doan.

2. Lanh dao B§ td chirc doan di cng tic dja phuong

Khi B trudng, Thir trudng di cong tc dia phuong, Chénh Viin phong B
cé trach nhiém:;:

a) Lép chuong trinh, ké hoach céng téc tai dja phuong d& Bd truémg, Thir
truémg di cong téc xem xét, quyét dinh;

b) Phéi hop véi Thi truéng don vj thugc B ¢6 lién quan chudn bj néi
dung di cong tic dja phwong cia Lanh dao B§ va giri trude tai lidu cho cc co
quan, don vi c6 lién quan;

¢) Théng béo t6i dja phwong vé lich lam viéc ciia Lanh dgo Bd truée khi
dén it nhat 12 03 ngay 1am viée, trir trudmg hop ot xust.

3. Trudng hop Lanh dgo B di cong thc dis phuong theo dé.s

" don vi, Thi truéng céc don vi 6 tréch nhiém thue hién céc nhiém vu quy dink

tai khoén 2 Didu nay.

4. Thu trudng don vi di cdng tic dja phuong cé trich nhiém xay dymg
chuong trinh, ké hoach cong tac, ghi 3 ndi dung va thdi gian cbng tic trinh B3
truong phé duyét. Trudmg hop Thi trudng don vj thujc Bo di cong tac dja
phuong theo ké hoach d3 dugc phé duyét thi phai bao cdo thdi gian di véi Bo
trudng va Thir tredng phy trach.

5. Cong chiic di cong tic dja phuong do Tha trudng don vj thude B cr,
¢6 trach nhi¢m chuén bj ndi dung, xin ¥ kién chi dao ciia Thii trwémg don vi va
bao céo két qua di cdng tac bing vin ban theo yéu clu cia Thu trudng don vj
chim nhét sau 05 ngdy lim viéc k& tir ngay két thiic chuong trinh céng téc.

6. Poan di cong tic dja phuong c6 trich nhiém:

a) Chuan bj ké hoach, chuong trinh, néi dung, bso céo Linh dgo B$ phy
trdch va théng béo cho co s& trude khi dén it nhdt 03 ngay lam viéc;

b) BS tri xe di chung dé tiét kiém kinh phi;
¢) Khéng két hop chuong trinh tham quan, du lich trong théi gian cong tac;



d) Lam viéc va giai quyét nhimg vin d& dung ndi dung, chwong trinh da
thong bao va ding thim quyén ciia doan, ddng thoi ghi nhan diy di nhimg kién.
nghi c6 lién quan dén B, Nganh cua co so;

d) Trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay két thuc chuyén cong tac,
trudng doan cong tic phai cé bdo cdo bing vin ban giri Linh dao B, Thu
truomg don vi da cr di cong tac vé két qua, nhimg kién nghi cia co s& ¢b lién
quan dén Nganh va @& xuét giai phép td chirc thuc hién nhimg kién nghj do.

Pidu 42. Tiép khach trong nwde

1. C4c cudc tiép va lam viéce chinh thirc theo chuong trinh ciia Lanh dao B)

a) Chanh Vin phong B6 c6 trach nhiém b tri chuong trinh dé Lanh dao B
tiép khach 1 Lanh dao Pang va Nha nude, Lanh dao cic B, co quan ngang B3, co
quan thudc Chinh phii, Lanh dao Tinh uy, Hdi déng nhén din va Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phé tryc thude Trung wong, lanh dao céc td chirc chinh trj - xd hdi &
Trung wong va céc chirc danh trong duong, cic doan dai bidu va khach mdi theo
chuong trinh ciia Lanh dao Bo;

b) Khi ¢6 ké hoach 1am viéc véi khach, Van phong B thdng nhét vé ké
hoach chudn bj d& bao céo Lanh dao BS. K& hoach phai chi tiét, cé phin cong cu
thé céc cong viée: chuin bj bao cdo, thanh phin tham dy, phuong 4n dén, tiép
dai biéu; bao vé an ninh (néu cén); phong 13m viéc; ndi dung chuong trinh lam
viéc. Sau khi k& hoach dugc phé duyét, Vin phong B ra théng bio dé cic don
vi dugce phan cong chudn bi, mdi cic don vi cb lién quan tham gia; kiém tra, don
dbc va chiju trach nhiém v& cong tic chuén bj; td chirc viéc dén khich, phat tai
lidu, ghi bién ban budi lam viéc.

2. Tiép khach khéng c6 lich lam viée truée

Vin phong Bb td chirc viée ding ky va chi dén cho khéch dén lam viéc tai
co quan B§. Trudmg hop khach c6 nhu cAu lam viéc voi Lanh dao B8, Vin
phong Bj béo céo Lanh dao B quyét dinh néi dung, thai gian 1am viée va thong
bao dén khéch.

3. Thi truéng don vi thudc B§ chiu trach nhiém t8 chirc tiép va 1am viéc
v6i Lanh dao S¢, Lanh dao céc don vi ngang clp v& céc nodi dung thude thim
quyén g1a1 quyét cia dcm vi hodc theo yéu ciu cua Lanh dao B§. Trong qua trinh
giai quyét cong v1ec néu ndi dung c6 lién quan dén don vi khic thi c6 thé moi
du hop hodc tryre tiép xm ¥ kién cta don vi c6 lién quan; nhiing ndi dung vugt
qué thim quyén giai quyét clia don vi, Thu truémg don vi thudc B phai tryc tiép
bao cdo va xin ¥ kién ciia Lanh dao B6.

4, Viéc tiép cdng dén duge thyce hién theo Quy ché tiép cdng dan cia Bj
Tu phap.



Dicu 43. Ché a§ tiép khdch, di cong tic va hoc tip nwéc ngodi

Ché d¢ tiép khéch, di ¢dng tac va hoc tap nudc ngoai thuc hién theo Quy
ché chon, cir va quén Iy cong chirc B Tu phép di dio tao, bdi dudng, Quy ché
quén ly hoat déng ddi ngoai ciia B4 Tu phép va céc quy dinh cé lién quan.

Chuwong X
TO CHU'C THUC HIEN
Diéu 44. Tb chirc thyc hign

1. Thu trudng don vj thude B tuyén truyén, phd bién va td chirc thyc hién
Quy ché nay trong pham vi don vi.

2. Vu tredng Vyu T chirc can b theo dbi qua trinh trién khai thyc hién
Quy ché; tiép thu c4c ¥ kién phan héi va sira d3i, bd sung cho phu hgp. ¢/
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